
यूजर  मनैुअल (जॉब सीकर):- 

 सेवायोजन पोर्टल पर पंजीकरण हते ु बेरोजगार अभ्यथी ककसी भी ब्राउजर में सवटप्रथम 

sewayojan.up.nic.in र्ाइप करें जजससे सेवायोजन पोर्टल का होम पेज खुल जायगेा. तत्पश्चात मुख्य पृष्ठ पर 

उपलब्ध “पंजीकरण”  बर्न पर जललक करें। 

 

 



इस बर्न पर जललक करन े के उपरान्त “जनिःशुल्क अकाउन्र् बनायें” पेज खुल जायेगा जजस पर 

उपयोगकताट वगट में जॉबसीकर चयन करें एवं अपना नाम, मोबाईल नम्बर, यूजर आई डी,पासवडट, ई-मेल 

इत्याकद प्रजवष्ट  करन ेके उपरान्त अपलोड करे।  

 

 

 

 

जनशुल्क अकाउंर्  

बनाये पेज 



 तत्पश्चात आपके पंजीकृत मोबाइल पर एक वेरीकिकेशन कोड प्राप्त होगा। इस कोड को पोर्टल में 

प्रजवष्ट करन े के उपरान्त अभ्यथी को “डशै बोडट” पेज  कदखायी  दगेा जजस पर “आवेकदत नौकररया”ं, “जनयत 

साक्षात्कार”, “समस्त  नौकररयां” एवं   “प्रोिाइल जवजजर्” की सूचना प्रदर्शशत होगी।  

 

 

 



पोर्टल पर पहली बार पंजीयन करन ेहते ुअभ्यथी को “प्रोिाइल प्रजवजष्ट” बर्न को जललक करना होगा 

तथा वैयजिक पेज पर “लया आप पूवट से पंजीकृत ह”ै बर्न पर “नहीं ’’ रर्क करें। जजसके उपरान्त वैयजिक, 

सम्पकट , शारीररक, शैजक्षक, भाषा ज्ञान, कायाटनुभव, कौशल, वरीयताए ंतथा घोषणा पेज कदखायी देंगे । इन 

सभी पृष्ठों पर  जललक कर वांजित समस्त सूचनाए ंप्रजवष्ट करेंगे । 

 

 

 

 



 सूचनाए ंपूणट करन ेके उपरान्त “घोषणा पेज” पर “मैं  सहमत हूँ ”  बर्न पर रर्क करें। जजसके उपरान्त 

आप अपनी प्रोिाइल जप्रन्र् कर सकत ेह।ै पंजीयन काडट (एलस–10) ररपोर्ट जप्रन्र् करने हते ु“एलस –10 ररपोर्ट 

जप्रन्र् करें” पर जललक करें। 

 

  

 

 

 

 

 

 

प्रोिाइल प्रप्रर् करें  
एलस-10 प्रप्रर् करें  



पवूट स ेपंजीकृत अभ्यथी :- 

सेवायोजन कायाटलय में पूवट से पंजीकृत (offline) अभ्यथी “प्रोिाइल प्रजवजष्ट” बर्न पर जललक करे तथा 

वैयजिक पेज पर “लया आप पूवट से पंजीकृत ह”ै बर्न पर “हॉ’’ रर्क करें। तत्पश्चात अपने पूवट  पंजीयन से 

सम्बंजधत  समस्त सूचनाए ंप्रजवष्ट करें। 

 

 

 पूवट पंजीयन स ेसंबजधत एवं अन्य समस्त सूचनाए ंपूणट करन ेके उपरान्त अभ्यथी घोषणा पृष्ठ पर “मै 

सहमत हूँ” बर्न पर रर्क  करें। पूवट पंजीकरण स े सम्बंजधत सूचनाओं का सत्यापन सम्बंजधत  सेवायोजन 
अजधकारी अपने कायाटलय में उपलब्ध  अजभलेखों से करेंगे। समस्त सूचनाए ंसही होन ेपर इन सूचनाओं का 

सत्यापन सेवायोजन अजधकारी द्वारा ककया जायेगा जो अभ्यथी को अपने डशैबोडट पेज पर कदखाई दगेा जजसके 

उपरान्त अभ्यथी अपनी प्रोिाइल एवं एलस – 10 ररपोर्ट जप्रन्र् कर सकत ेह।ै ककसी भी त्रुरर् की  जस्थजत में  

अभ्यथी  के डशै बोडट पर त्रुरर् का जववरण प्रदर्शशत हो जायेगा। इस त्रुरर् के जनवारण के उपरान्त ही सेवायोजन 

अजधकारी द्वारा अभ्यथी का सत्यापन ककया जा सकेगा। 

 

 



 

पंजीकरण का नवीनीकरण :- 

सेवायोजन कायाटलय में पूवट से पंजीकृत (offline) अभ्यार्शथयों को अपने पंजीयन का नवीनीकरण करान े

हते ुसवटप्रथम पोर्टल पर अपने पूवट पंजीकरण से सम्बंजधत एवं अन्य समस्त सूचनाए ंप्रजवष्ट करनी होगी। इन 

सूचनाओं को सेवायोजन  अजधकारी द्वारा सत्यापन के उपरान्त घोषणा पेज पर अभ्यथी को  नवीनीकरण का 

प्रलक प्राप्त होगा जजस पर जललक करन ेके उपरान्त अभ्यथी के पंजीयन के  नवीनीकरण की सूचना कायाटलय को 

प्राप्त हो जायेगी। कायाटलय द्वारा सत्यापन के उपरान्त अभ्यथी के पंजीयन का नवीनीकरण हो जायेगा  जजसकी 

सूचना अभ्यथी के डशै बोडट पेज पर कदखायी दगेी जजसके उपरान्त अभ्यथी नवीनीकृत एलस – 10 ररपोर्ट जप्रन्र् 

कर सकत ेह।ै 



पोर्टल पर ऑनलाइन नए पंजीकृत अभ्यथी को पंजीयन के तीन वषट पूणट होन ेके उपरांत घोषणा पेज 

पर नवीनीकरण का प्रलक प्राप्त होगा जजस पर जललक करने के उपरान्त अभ्यथी के पंजीयन के  नवीनीकरण की 

सूचना कायाटलय को प्राप्त हो जायेगी। कायाटलय द्वारा सत्यापन के उपरान्त अभ्यथी के पंजीयन का नवीनीकरण 

हो जायेगा  जजसकी सूचना अभ्यथी के डशै बोडट पेज पर कदखायी दगेी जजसके उपरान्त अभ्यथी नवीनीकृत 

एलस – 10 ररपोर्ट जप्रन्र् कर सकत ेह।ै 

 

शैजक्षक योग्यता में वृजि:- 

 

पंजीकरण के उपरान्त नवीन शैजक्षक योग्यता जोडन े हते ु “शैजक्षक”  पेज पर जाये तथा “लया आप 

पंजीयन उपरान्त शैजक्षक योग्यता बढाना चाहत े ह”ै प्रलक पर जललक करें। इसके उपरान्त  “शैजक्षक योग्यता 

जोड”े प्रलक पर जललक कर आप नयी शैजक्षक योग्यता जोड सकत ेह।ै 

 

 

  

 

 

 

 

नई शैजक्षक 

योग्यता जोड़ें  



कौशल में वजृि :- 
 

 

पंजीयन के उपरान्त कौशल में वृजि हते ु “कौशल”  पेज पर जाए ंतथा “लया आप पंजीयन उपरान्त 

कौशल में वृजि चाहत ेहैं” प्रलक पर जललक करें। तत्पश्चात “नया कौशल जोड”े पर जललक करें। इस प्रकार आप 

कौशल में वृजि कर सकत ेह।ै 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

नया कौशल जोड़ें 



 

 

अनभुव में वजृि:- 
 

पंजीयन के उपरान्त अनुभव  में वृजि हते ु“अनुभव ”  पेज पर जाए ंतथा “लया आप पंजीयन उपरान्त 

अनुभव  में वृजि चाहत ेहैं” प्रलक पर जललक करें। तत्पश्चात “नया अनुभव  जोड”े पर जललक करें। इस प्रकार आप 

अनुभव  में वृजि कर सकत ेह।ै 

 

 

 

 

 

नया अनुभव जोड़ें 



 

अभ्यथी “आवेकदत नौकररया”ं प्रलक पर जललक कर उसके द्वारा आवेकदत समस्त नौकररयों के जवषय में 

जानकारी प्राप्त कर सकता ह।ै 

 

 

 

 

 

 

 



 

पासवडट पररवतटन :- 
“पासवडट पररवतटन” प्रलक पर जललक कर अभ्यथी अपना पासवडट पररवर्शतत कर सकता ह ै. 

 

 “लॉग आउर्” प्रलक पर जललक कर अभ्यथी वापस लोग इन पेज पर पहूँच जाता ह.ै   

 

 

 

 

 

पासवडट पररवतटन  


