
यूजर  मनैुअल (कनययजन   )  

 

सेवाययजन पयर्टल पर पंजीनरण हते ु कनययजन कनसी भी ब्राउजर में सवटप्रथम sewayojan.up.nic.in र्ाइप 

नरें कजससे सेवाययजन पयर्टल ना हयम पेज खुल जायेगा. तत्पश्चात मुख्य पृष्ठ पर उपलब्ध “पंजीनरण”  बर्न पर 

कललन नरें।  

 

 

 

 

 

 इस बर्न पर कललन नरने ने उपरान्त “कनिःशुल्न अनाउन्र् बनायें” पेज खुल जायेगा कजस पर 

उपययगनताट वगट में “कनययजन”  चयन नरें। तत्पश्चात अपना नाम, मयबाईल नम्बर, यूजर आई डी, पासवडट, ई-

मेल इत्याकद प्रकवष्ट  नरन ेने उपरान्त पयर्टल पर अपलयड नरे। 

पंजीनरण 



 

 

 

 तत्पश्चात आपने पंजीनृत मयबाइल पर एन वेरीकिनेशन नयड प्राप्त हयगा। इस नयड नय पयर्टल में 

प्रकवष्ट नरन ेने उपरान्त “डशै बयडट” पेज  कदखायी दगेा कजस पर “अकधसूकचत ररकियां ”, “अकधसूकचत ररकियों 

ने सापेक्ष आवेकदत अभ्यर्थथयों नी सूची”,”जनपद वार रयजगार मेलों नी सूची” एवं अन्य सूचनाए ंप्रदर्थशत होंगी 

. 



 

 

 

 
  

कनसी भी कनययजन द्वारा सवेाययजन पयर्टल नी सेवाओं हतेु उि पयर्टल पर अपना पंजीनरण नरना 

आवश्यन ह.ै कनययजन  अपना पंजीनरण नरने ने कलए डशै बयडट पेज ने “प्रयिाइल” मेनू पर कललन नरें कजसने 

उपरांत प्रयिाइल पेज खुल जायेगा. उि पेज पर नंपनी/संस्थान ना नाम, सेलर्र , नंपनी ना पता , ई मेल, 

नंपनी नी वेबसाइर्, नंपनी नी पंजीनरण संख्या, पेन नाडट इत्याकद सूचनाए ंप्रकवष्ट नर सुरकक्षत नरें.  इसने 

उपरांत सम्बंकधत कजल ेने सवेाययजन अकधनारी द्वारा उि कनययजन द्वारा पे्रकषत सचूनाओं ना सत्यापन कनया 

जाएगा. सत्यापन ने उपरातं कनययजन ने पंजीनृत मयबाइल एवं ई मेल पर सन्दशे प्राप्त हयगा कन “आपनी 

सूचनाओं ना सत्यापन नर कदया गया है”. सत्यापन ने उपरांत कनययजन अपने संस्थान/ नंपनी में हयने वाली 

डैश बयडट पेज  



ररकियों नय सेवाययजन पयर्टल पर अपलयड नर सनता ह.ै कनययजन नय सेवाययजन पयर्टल पर नेवल एन बार 

ही पंजीनरण नरना आवश्यन ह.ै 

 

 

 

 

 

 

कनययजन द्वारा पयर्टल पर पंजीनरण नराने ने उपरातं अपने संस्थान / नंपनी में उपलब्ध ररकियों नय 

सेवाययजन पयर्टल पर अपलयड कनया जा सनता ह.ै ररकियां अपलयड नरने हतेु कनययजन नय पयर्टल पर लयग इन 

नरने ने उपरांत डशैबयडट पेज पर जाना हयगा. इस पेज पर प्रदशे ने कवकभन्न जनपदों में कवकभन्न कतकथयों में 

आययकजत हयन े वाल े रयजगार मेलों नी सूची प्रदर्थशत हयगी. कनययजन उि कतकथयों में हयन े वाले कनसी भी 

रयजगार मेलें में प्रकतभाग नर सनता ह.ै इस हते ुउसनय आययकजत हयने वाल ेरयजगार मेलों नी इस सूची में 

“चुने” बर्न पर कललन नरना हयगा.  



 

 

कजसने उपरांत “ररकियों ना अकधसूचन ” पेज खुल जायगेा.उि पेज पर कनययजन द्वारा अपेकक्षत नमटचारी ना 

नाम, पदनाम, ररकियों नी संख्या, वेतन, आयु, शैकक्षन ययग्यता, अनुभव, साक्षात्नार/कलकखत परीक्षा ना 

कववरण इत्याकद सूचनाए ंप्रकवष्ट नरनी होंगी. .  इसने उपरांत सम्बंकधत कजले ने सवेाययजन अकधनारी द्वारा 

उि कनययजन द्वारा पे्रकषत सूचनाओं ना सत्यापन कनया जाएगा. सत्यापन ने उपरांत कनययजन ने पंजीनृत 

मयबाइल एवं ई मेल पर सन्दशे प्राप्त हयगा कन “आपनी सचूनाओं ना सत्यापन नर कदया गया है”. 

चनु ेडैश बयडट पेज 



 

 

 

 

ररकियों ना 

अकधसूचन  पेज  



उि सत्यापन ने उपरांत यह ररकियां पयर्टल ने हयम पेज ने “प्राइवेर् नौनररया” ललन पर प्रदर्थशत हयने लगेंगी. 

अभ्यथी उि ललन पर कललन नर इकछित्त नौनररयों हतेु आवेदन नर सनता ह.ै कनययजन द्वारा साक्षात्नार 

कतकथ से तीन कदन पूवट आवेकदत अभ्यर्थथयों नय शयर्ट कलस्र् कनया जायेगा. इस हतेु कनययजन अपने डशै बयडट ने 

“रयजगार मेलें में आवेकदत जॉब सीनर नी सचूी” ललन पर कललन नरेंगे. इससे “रयजगार मेलें में आवेकदत जॉब 

सीनर नी सूची” पेज खुल जायेगा. उि पेज पर अपनी  नंपनी एवं रयजगार मेले नी आई डी नय चनुनर “खयजे” 

बर्न पर कललन नरें. कजसस ेकनययजन नय उि पेज पर आवेकदत जॉब सीनर नी सचूी प्राप्त हय जाएगी कजसमे 

अभ्यथी ने नाम ने सामने रर्न नरने उननय कनययजन द्वारा शयर्ट कलस्र् कनया जा सनेगा. शयर्ट कलस्रे्ड कनये गये 

अभ्यर्थथयों नय सेवाययजन अकधनारी द्वारा एस0एम0एस0 एवं ई मेल ने माध्यम से रयजगार मेलें ने स्थान, 

कदनांन एवं समय नी जाननारी दी जाएगी. रयजगार मेलें में चयन ने उपरातं कनययजन द्वारा चयकनत  

अभ्यर्थथयों नी सूची सम्बंकधत सेवाययजन अकधनारी नय उपलब्ध नराएगा. 

  

 



 

 

“पासवडट पररवतटन” ललन पर कललन नर कनययजन अपना पासवडट पररवतटन नर सनता ह.ै 

“लॉग आउर्” ललन पर कललन नर कनययजन वापस लयग इन पेज पर पहुँच जाता ह.ै 

  

 


