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सेवायोजन पोट[ल पर  लॉग इन  करने हेतु अͬधकारȣ को ͩकसी भी Ħाउजर मɅ सव[Ĥथम 
http://sewayojan.up.nic.in टाइप करना होगा . इसके बाद मुखपçृट Ǒदए गए ͧलकं 
“लॉग इन करɅ” पर िÈलक करने के बाद उपयोग करता वग[ मɅ ĤशासǓनक चुने .यूजर नेम 
,पासवड[ एवं  कैÜचा Ĥͪवçट करने  के उपरांत  “Ĥवेश करɅ” ͧलकं पर िÈलक करत ेहȣ 
ĤशासǓनक पçृठ खुल जायेगा .



यहाँ स×याͪपत / अस×याͪपत जॉब सीकर, स×याͪपत / अस×याͪपत Ǔनयोजक ,Ǔनजी 
¢ेğ कȧ नौकǐरयां व सरकारȣ नौकǐरयां Ĥदͧश[त हɉगी .

.



“ǐरिÈत / भतȸ ͪववरण Ĥͪविçट” ͧलकं पर िÈलक करने से ǐरिÈत / भतȸ काया[लय एवं 
ͪव£ापन Ĥͪविçट ͧलकं Ĥदͧशत होता है िजस पर िÈलक करके उÈत पेज खुल जाएगा | 
उÈत पेज पर  काया[लय का ͪववरण, Ĥेस ͪव£िÜत ͪववरण, भतȸ का ͪववरण, ऑनलाइन 
फॉम[ ͧलकं एवं ͪवभागीय वेबसाइट इ×याǑद सूचनाएँ Ĥͪवçट  कर सुरͯ¢त करने कȧ  
åयवèथा कȧ गयी है | 



तदोपराÛत काय[लायावार ǐरिÈत / भतȸ ͪववरण पेज  Ǻिçटगत  होगा िजस पर ͪवभागवार 
ǐरिÈत / भतȸ का ͪववरण Ĥदͧश[त होगा | उÈत पेज के ǐरिÈत / भतȸ ͪववरण पर िÈलक 
करके ͪव£ापन ͪववरण Ĥदͧश[त हो जायेगा |



इस पçृठ के ǐरिÈत / भतȸ ͧलकं पर िÈलक करने पर ǐरिÈत / भतȸ ͪववरण पçृठ  खुल  
जायेगा िजस पर ǐरिÈत / भतȸ समूह, वेतनमान, वग[वार ǐरिÈतयɉ कȧ संÉया, आयु सीमा, 
शैͯ¢क योÊयता इ×याǑद सूचनाएं पूण[ करɅ  | इस Ĥकार सुरͯ¢त कȧ गयी  ǐरिÈतयɉ / 
भǓत[यɉ कȧ सूचना             “ सरकारȣ भतȸ “ आÜसन” पर Ĥदͧश[त हो जाएँगी |



जॉबसीकर स×यापन ͧलकं पर िÈलक करके जॉबसीकर  सूची पेज Ĥदͧश[त हो जायेगा  
िजस पर आर¢ण, जनपद, ͧश¢ा समूह तथा Ǒदनांकवार पूव[ से पंजीकृत/ नये पंजीकृत 
जॉबसीकर कȧ सूची  Ĥदͧश[त हो जायेगी | इसी Ĥकार पंजीकृत जॉबसीकर के स×यापन/  
अस×यापन अथवा ğǑुट कȧ िèथǓत  कȧ सूचना भी उÈत  पçृठ  पर  ĤाÜत कȧ जा सकती है 
|



शैͯ¢क योÊयता / कौशल / अनुभव मɅ  वǑृɮध  ͧलकं पर िÈलक कर  अßयͬथ[यɉ कȧ  
शैͯ¢क योÊयता /  कौशल अथवा  अनुभव मɅ  वǑृɮध  कȧ जा सकती  है |



अßयथȸ  के पंजीयन के नवीनीकरण हेतु नवीनीकरण ͧलकं पर िÈलक करके नवीनीकरण 
ͩकये जाने कȧ åयवèथा कȧ गई है |



संèथान /कàपनी स×यापन ͧलकं पर िÈलक कर संèथान/ कàपनी कȧ सूची Ĥदͧश[त हो 
जायेगी िजसको स×याͪपत, अस×याͪपत अथवा  समèत संèथान के अनुसार शाट[ ͩकया 
जा सकेगा | अस×याͪपत संèथान पर िÈलक कर उÈत संèथान कȧ सूचना Ĥदͧश[त हो 
जायेगी | इन सूचनाओं का स×यापन करने के उपराÛत उÈत  संèथान/कàपनी का 
स×यापन ͩकये जाने कȧ åयवèथा कȧ गयी है |



Ǔनजी ¢ेğ कȧ ǐरिÈतयɉ के स×यापन हेतु उÈत ͧलकं पर िÈलक करने के उपराÛत Ǔनजी 
ǐरिÈतयɉ कȧ सूची Ĥदͧश[त हो जायेगी | इस सूची मɅ अस×याͪपत ǐरिÈतयɉ को स×याͪपत 
करने हेतु “ ͪववरण देखɅ ” ͧलकं पर िÈलक करने के उपराÛत अस×याͪपत  ǐरिÈतयɉ का 
ͪववरण Ĥदͧश[त हो जाता हɇ िजसे सेवायोजन अͬधकारȣ ġारा  स×याͪपत /अस×याͪपत 
ͩकये जाने कȧ  åयवèथा कȧ  गई हɇ |



ǐरपोट[ ͧलकं पर िÈलक करके जॉबसीकर सूची, नवीनीकृत जॉबसीकर कȧ सूची 
तथाजॉबसीकर कȧ समेͩकत ǐरपोट[ Ĥदͧश[त हो  जायेगी|



जॉबसीकर कȧ समेͩकत ǐरपोट[ 



धÛयवाद


